
 

 

 

 

 

 

  

GUÍA PARA AUTOARCHIVO DE 

TESIS Y TRABAJOS DE GRADO EN 

EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL 

CIENCIA UNISALLE 



 

Autoarchivo Universidad La Salle 

Esta guía tiene como objetivo detallar el proceso para postular un trabajo de grado 

o tesis; requisito indispensable tras la culminación del plan de estudios. El 

documento final, ya sea en la modalidad de Desarrollo de un proyecto investigativo 

disciplinar o interdisciplinar o como Tesis doctoral evaluada por un jurado calificador, 

debe ser postulado ante la Dirección de Bibliotecas de la universidad. Para ello, sigue 

las siguientes indicaciones: 

 

 

1. Ingresa al sistema de repositorio (https://repository.lasalle.edu.co) 

 

Nota: En caso de no tener usuario es necesario registrarse aquí: 

https://repository.lasalle.edu.co/register 

 

 
 

 

2. Al ingresar acepta los acuerdos estipulados del sistema del repositorio. 

 

https://repository.lasalle.edu.co/register


 

 
 

 
 

 

 

 

 



 

3. Para realizar el envío de postulación de trabajo de grado, es preciso dirigirse al 

menú del lado izquierdo, en el icono más “+ nuevo” y hacer clic en “ítem”. 

 

 

 

4. Aparecerán una serie de opciones, se debe buscar el programa donde iremos a 

depositar la postulación del documento de grado. 



 

 

 

5. A continuación, diligencia el formulario completando todos los datos solicitados:  

 Tipo de documento. 

 Facultad 

 Programa 

 Título 



 

 Otros títulos (Si presenta otro idioma) 

 Autor(es) 

 Tutor(es) 

 Fecha de elaboración 

 Resumen 

 Idioma 

 Formato 

 

 

 

 



 

 

 

6. Después de diligenciado el formulario se debe anexar el archivo autorización para 

publicación en el repositorio institucional de dos formas: 

a. Seleccionar el archivo y arrestarlo en la página. 

b. Hacer clic en el botón examinar (ubicado en la parte superior de la página). 

 

Nota: El archivo debe encontrarse en formato PDF y el nombre del archivo debe ser 

nombrado con la siguiente estructura: 

 

Sintaxis: 

AU_Código del estudiante o C.C_Año de elaboración 

 

Ej: AU_12312312_2024.pd 

https://www.lasalle.edu.co/wcm/connect/f50bf425-729a-48dc-8724-d81af38d30c6/FO-Autorizaci%C3%B3n+para+publicaci%C3%B3n+en+el+RIUS_v1.pdf?MOD=AJPERES&CVID=nu220qF
https://www.lasalle.edu.co/wcm/connect/f50bf425-729a-48dc-8724-d81af38d30c6/FO-Autorizaci%C3%B3n+para+publicaci%C3%B3n+en+el+RIUS_v1.pdf?MOD=AJPERES&CVID=nu220qF


 

7. Después de cargado el archivo dirígete a la sección “Subir archivos” y hacer clic en 

el icono  (Editar archivo). 

 

Vamos a seleccionar el Tipo de condición de acceso a administrator y guardamos. 

 

 



 

8. Para finalizar, debemos aceptar la “Licencia de depósito” y hacer clic en el botón “+ 

Depositar”. 



 

Asesoría y capacitaciones 

 

Si requieres más información sobre el uso del repositorio institucional comunícate 

al correo electrónico: tesisbiblioteca@lasalle.edu.co o al ext. 1218 

 

Si requieres capacitación en el uso del Repositorio Institucional solicita una asesoría 

o capacitación aquí o través del correo electrónico: tesisbiblioteca@lasalle.edu.co 
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